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1. Apresentacao
2. Contextualizacao do IF-SC

3. Contextualizacao da area organizacional

O IF-SC desenvolve pesquisa cientifica e tecnoldgica realizada por seu quadro
profissional composto por servidores graduados, especialistas, mestres e doutores, bem
como por estudantes do ensino profissional, técnico e tecnoldgico. A atividade de pesquisa
no IF-SC é um dos meios de geracdao de conhecimento e de solugdes tecnoldgicas. Para
isso, leva em conta o avanco tecnoldgico e as necessidades da sociedade e do setor
produtivo. A consequente difusdao desse conhecimento, por meio dos cursos de nivel
técnico, tecnoldgico e pds-graduacao, resulta em forte interacdo entre ensino, pesquisa e
extensao.

Um dos objetivos desta Prd-Reitoria € aumentar as producOes cientificas dos
servidores e discentes, de modo a estimular o desenvolvimento de solucOes tecnoldgicas,
de forma criativa, estendendo seus beneficios a comunidade. Além disso, por suas agoes
com empresas e universidades, busca fortalecer e expandir cursos de pds-graduacao /ato
e stricto Sensu.

A PRPPGI desenvolve acoes e parcerias com diversas instituicdes de ensino superior
(UFSC, UDESC, UNICAMP entre outras) e também com instituicdes de fomento (CNPq,
FAPESC, FINEP, CAPES entre outras) visando ao aperfeicoamento e fortalecimento do
campo cientifico e tecnoldgico da Instituicao.

Para tanto, de acordo com Estatuto do IF-SC, a Prd-Reitoria de Pesquisa, Pds-
Graduacao e Inovacao compete propor, planejar, desenvolver, articular, controlar e avaliar
a execucao das politicas de Pesquisa, Pds-Graduacao, Inovacao e Assuntos Internacionais
homologadas pelo Conselho Superior €, a partir de orientacdes do Reitor, em consonancia
com as diretrizes emanadas do Ministério da Educacdo e do Ministério de Ciéncia e
Tecnologia, coordenar os processos de edicao de publicacdes técnico-cientificas e
promover acoes que garantam a articulagao entre o ensino, a pesquisa e a extensao.
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A Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduagéao e Inovagao (PRPPGI) é composta por:

DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO

COORDENACAO DE PESQUISA

COORDENAGAO DE PUBLICAGCOES

COORDENACAO DE POS-GRADUAGAO

DEPARTAMENTO DE INOVAGAO E ASSUNTOS INTERNACIONAIS
COORDENACAO DE ASSUNTOS INTERNACIONAIS

NUCLEO DE INOVAGCAO TECNOLOGIA — NIT

Fontes:

http://nit.ifsc.edu.br/nit/index.php?option=com_content&view=article&id=>5&Itemid=3
http://www.ifsc.edu.br/index.php?option=com_content&view=article&id=49&Itemid=105

Acessos: 13/09/2010.


http://nit.ifsc.edu.br/nit/index.php?option=com_content&view=article&id=5&Itemid=3
http://www.ifsc.edu.br/index.php?option=com_content&view=article&id=49&Itemid=105
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4. Competéncias e atribuicoes
5. Relacao dos processos desenvolvidos

PROCESSOS DA COORDENAGAO DE PUBLICAGOES

1. Realizacao de atividades para planejamento, execucao e avaliacao do edital de
publicacao de livros

2. Realizacao de atividades para planejamento, execucao e avaliagao do edital de
publicacdo de revistas técnico cientifica

3. Registro de periddicos
4. Registro de livros



MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

PROCESSOS DA COORDENACAO
DE

PUBLICACOES
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(1) Processo: Realizagdo de Atividades para Planejamento, Execugdo e Avaliagdo do

Edital de Publicagcdo de Livros

Atividade Descricao Responsavel Prazo Ins;jtrumeptos
e apoio
Coordenador
de
1 Preparar o edital PublicacOes e - Edital de livros
Conselho
Editorial
. Servidor da
2 Lancar o edital na Intranet PRPPGI - -
Dllsp_onlblllzar fc_)rmlﬂlarlos N3 | convidor da Formularios do
3 pagina de publicacoes do PRPPGI -
IF-SC edital livros
Servidor da
Receber e catalogar as PRPPGI e
4 109 Coordenador - -
propostas de livros de
Publicacoes
5 Distribuir as propostas aos Coor%eenador ) Avaliagao de
editores para pre-avaliagao PublicacBes livros
6 Receber as avaliagoes Servidor ) )
preliminares
7 Organizar os prontuarios Coorc:j(znador i Listagem de
para avaliadores externos itens

Publicacbes



http://www.cnpq.br/
http://www.cnpq.br/
http://www.cnpq.br/
http://www.cnpq.br/
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Planilha de
) ) Coordenador e
8 Convidar avaliadores de avaliagao
externos o do edital
Publicacoes :
interno
9 Distribuir prontuarios aos Coor%eenador i
avaliadores externos s~
Publicacoes
10 Recolher prontuarios dos Servidor )
avaliadores externos
Coordenador
Realizar reuniao de ) deN
11 fachamento Publicagoes e -
Conselho
Editorial
12 Divulgar resultados na Servidor da )
Intranet PRPPGI
Coordenador
13 Enviar e-mail aos autores de -
Publicagbes
Escrever apresentacao, Coordenador
14 capa, ficha catalografica, de -
etc. Publicacbes
Enviar 0 aquivo com o
contelido do livro ao Coordenador
15 departamento de Marketing de -

e Jornalismo

Publicacoes




MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

Encaminhar arquivo para a Dept. de
16 ot ) -
grafica Marketing
Acompanhar o processo Coordenador
17 junto ao Departamento de de -
Marketing e Jornalismo Publicagbes
Coordenador
18 Realizar pedido de ISBN de -
Publicagbes
Receber o boneco e
. o~ Dept. de
19 encaminhar para avaliacao Marketin -
do Coord. de Publicacdes 9
Avaliar o boneco e devolver Coordenador
20 | 50 Dept.. de Marketin de i
pt.. g Publicagbes
21 Encaminhar arquivo para Dept. de )
grafica Marketing
22 Distribuir os livros Servidor -

Elaboracao: DGC/CPN

Revisao: 04/2012

Responsavel: DGC/PRPPGI
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TERMINOLOGIA:

CPN - Coordenadoria de Processos e Normas

BONECO - Modelo simplificado do livro

DOF - Departamento de Orgamento e Financas

DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento

ISBN - International Standard Book Number, € o Numero Padr&o Internacional de
Livro, um sistema identificador unico para livros e publicagdes nao periodicas.

PRPPGI - Pr6-Reitoria de Pesquisa,Pés-Graduacao e Inovagao

LEGISLAGAO:

Nada consta para esse processo.

10
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FLUXOGRAMA:
(Coordenador de Publicagbes
(Coordenador de Publicagcdes e Conselho Editorial)
e Conselho Editorial) Realizar reunido de
fechamento

Preparar o edital

(Senidor da PRPPGI) _ (Senidor da PRPPGI)
Langar o edital na Intranet Diwulgar resultados na Intranet
(Senidor da PRPPGI) (Coordenador de Publicagtes)
Disponibilizar formularios Enviar e-mail aos autores
na pagina de publicacées
do IF-SC l
l (Coordenador de Publicagées)
(Senidor da PRPPGI e Escrever apresentacéo,
Coordenador de Publicagdes) capa, ficha catalogréfica, etc
Receber e catalogar as ‘L
propostas de livros
(Coordenador de Publicagdes)
l Enviar o arquivo com o conteudo
T do livro ao Depto de
(Coordenador de Publicagdes) Marketing e Joralismo

Distribuir as propostas aos ‘L
editores para pré-avaliagdo
(Depto de Marketing)

Encaminhar arquivo
para a gréafica

(Senvdor)
Receber as avaliagcbes
preliminares
(Coordenador de Publicagdes)
Acompanhar o processo junto
ao Departamento de Marketing

(Coordenador de Publicagdes) e Jornalismo
Organizar os prontuarios ‘L
para avaliadores externos
(Coordenador de Publicagdes)
Realizar pedido de ISBN
(Coordenador de Publicagdes) ‘L
Convidar avaliadores (Depto de Marketing)
externos Receber o boneco e
l encaminhar para avaliagéo
- do Coord. de Publicagdes
(Coordenador de Publicagdes) ‘L

Distribuir prontuarios aos

avaliadores externos (Coordenador de Publicagées)

Avaliar o boneco e dewvolver ao
Depto. de Marketing

(Senvidor) ‘L
Recolher prontuarios dos
avaliadores externos (Depto de Marketing)
Encaminhar arquivo
para grafica

!

(Senvidor)
Distribuir os livros

11
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(2) Processo: Realizacdo de Atividades para Planejamento, Execucdo e Avaliagdo do

Edital de Publicacdo de Revista Técnico Cientifica

Instrumentos de

Atividade Descrigao Responsavel | Prazo -
apoio
Coordenador de ) )
PublicacBes e Edital de revista
1 Preparar o edital -
Conselho .
Editorial
. . Servidor da
2 Lancar o edital na intranet PRPPGI - -
3 Désp;ﬁglzgzaggl?cr;ngglgz na Servidor da i Formularios do
pag publicag PRPPGI edital revista
IF-SC
Servidor da
4 Receber e catalogar PRPPGI e ) )
propostas de artigos Coordenador de
Publicacdes
Coordenador de
5 D|s_tr|bU|r 0S artlgos aos Publicagoes e ) Avaliacio do artigo
editores para pre-avaliacao Conselho
Editorial
Receber as avaliagdes Coordenador de
6 S Publicagdes e - -

preliminares

Servidor

12
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Organizar os artigos para Planilha de
7 9 gos p Servidor avaliagao
avaliadores externos o
do edital interno
8 Convidar avaliadores Coordenador de )
externos Publicacoes
9 Distribuir os artigos aos Coordenador de )
avaliadores externos Publicacdes
Recolher os formularios dos .
10 ) Servidor -
avaliadores externos
Coordenador de
11 Realizar reunido de Publicagbes e )
fechamento Conselho
Editorial
12 | Divulgar resultados na Servidor da )
Intranet PRPPGI
13 Enviar e-mail aos autores Servidor -
Escrever editorial , capa, Coordenador de
14 : L o~ -
ficha catalografica, etc. Publicagbes
Enviar 0 arquivo com Coordenador de
conteudo da revista ao Publicagdes
15 -
Departamento de
Marketing e Jornalismo
Encaminhar arquivo para a Dept. de
16 ot . -
grafica Marketing

13
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Acompanhar O processo Coordenador de
17 junto ao Departamento de ™ - -
: : Publicagoes
Marketing e Jornalismo
18 | Realizar pedido de ISSN Coordenador de ) )
(caso necessario) Publicacoes
Recebgr 0 boneco e o Dept. de
19 encaminhar para avaliacao Marketin - -
do Coord. de Publicagdes g
20 Avaliar o boneco e devolver | Coordenador de ) )
ao Dept.. de Marketing Publicagdes
21 Encaminhar arquivo para Dept. de ) )
grafica Marketing
22 Distribuir as revistas Servidor - -
Elaboracao: DGC/CPN ,
T Responsavel: DGC/PRPPGI
Revisao: 04/2012

TERMINOLOGIA:

CPN - Coordenadoria de Processos e Normas

DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento

BONECO - Modelo simplificado da revista

ISSN - International Standard Serial Number. E o NUmero Internacional Normalizado

para Publicacbes Seriadas. O identificador de publicagdes seriadas aceito

internacionalmente

PRPPGI - Pro-Reitoria de Pesquisa,Pés-Graduacao e Inovagao
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LEGISLAGAO:
Nada consta para esse processo.

FLUXOGRAMA:

(Coordenador de Publicacées (Coordenador de Publicagdes)
e Conselho Editorial) Realizar reunido de
Preparar o edital fechamento

(Senvidor da PRPPGI)
Diwilgar resultados na Intranet

(Senvidor da PRPPGI)
Lancar o edital na Intranet l
(Senidor da PRPPGI) (Senvidor)
Disponibilizar formularios Enviar e-mail aos autores
na pagina de publicagdes
do IF-SC l
(Coordenador de Publicagdes)

Escrever editorial,

(Senidor da PRPPGI e .
Coordenador de Publicagdes) capa, ficha catalografica, etc
Receber e catalogar ‘L
propostas de artigos
(Coordenador de Publicagdes)
Enviar o arquivo com o conteudo
(Coordenador de Publicacdes da revista ao Depto de
e Conselho Editorial) Marketing e Jomalismo
Distribuir as propostas aos ‘l,
editores para pré-avaliacéo (Depto de Marketing)
Encaminhar arquivo
- para a grafica
(Coordenador de Publicagdes
e Senvidor) Receber as l
avaliagoes preliminares
(Coordenador de Publicagdes)
l Acompanhar o processo junto
ao Departamento de Marketing
(Senvidor) e Jornalismo
)

Organizar os artigos

para avaliadores extermos
(Coordenador de Publicagdes)

Realizar pedido de ISSN

|
I

(Coordenador de Publicagdes)
Convidar avaliadores (Depto de Marketing)
Receber o boneco e

externos
l encaminhar para avaliagao
do Coord. de Publicagdes

(Coordenador de Publicagdes)
Distribuir prontuarios aos
avaliadores externos

(Coordenador de Publicagdes)
Avaliar o boneco e dewolver ao

l Depto. de Marketing
(Senidor) ‘L
Recolher prontuarios dos
avaliadores externos (Depto de Marketing)
Encaminhar arquivo
para grafica

(Senvdor)
Distribuir as revistas

15
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(3) Processo: Registro de Periddicos
Instrument
Atividade Descrigao Responsavel Prazo os de
apoio
Coordenador de
Publicacoes, Editor
1 Elaborar arquivo do do Periddico e ) Modelo-
periddico conforme modelo | Departamento de periddico
Marketing e
Jornalismo
Preencher o formulario . L
~ e Servidor da Formulario
2 padrao de solicitacao do PRPPGI - adro
ISSN P
Elaborar memorando :
3 solicitando pagamento da Servidor da - Memorando
PRPPGI
taxa
Servidor da
4 Entregar o memorando na PRPPGI e ) )
PRA Coordenador de
Publicacoes
5 Montar processo dei PRA
despensa de licitacao
Acomlpgnhar ° d_ep05|to Coordenador de
6 bancario (taxa) junto ao T - -
DOF Publicacoes

16
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Montar o pedido para a
7 IBICT com o comprovante Servidor - -
de depdsito e formulario

Acompanhar o
8 deferimento da IBICT via Servidor - -
e-mail

Encaminhar o0 ISSN e o
9 ;g?;gﬁ]g;g%agrss recebido Coordenador de ) _
Departamento de Publicacoes
Marketing e Jornalismo

Elaboracao: DGC/CPN

Revisao: 04/2012
TERMINOLOGIA:

CPN - Coordenadoria de Processos e Normas

Responsavel: DGC/PRPPGI

DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento

DOF - Departamento de Orgamento e Financas

IBICT - Instituto Brasileiro de Informac¢ado em Ciéncia e Tecnologia

ISSN - International Standard Serial Number. E o Nimero Internacional Normalizado
para Publicagdes Seriadas. O identificador de publicagdes seriadas aceito
internacionalmente

PRA - Pro-Reitoria de Administragao

PRPPGI - Pro-Reitoria de Pesquisa,Pés-Graduacao e Inovagao

17
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LEGISLAGAO:

Nada consta para esse processo.

FLUXOGRAMA:

(Coordenador de Publicagoes,
Editor do Periddico e Departamento
de Marketing e Jornalismo)

(Coordenador de Publicagdes)

Elaborar arquivo do peridédico
conforme modelo

Acompanhar o depdsito bancario

(taxa) junto ao DOF

(Senidor da PRPPGI)
Preencher o formulario
padrédo de solicitacao

(Senvidor)
Montar o pedido para a IBICT
com o comprovante de pagamento
e formulario.

do ISSN

)

(Senidor da PRPPGI)
Elaborar memorando
solicitando pagamento
da taxa

(Senidor da PRPPGI e
Coordenador de Publicagdes)
Entregar o memorando
na PRA

(PRA) Montar processo
de dispensa de licitagao

(Senidor)
Acompanhar o deferimento
da IBICT via e-mail

(Coordenador de Publicagdes)
Encaminhar o ISSN e cdodigo
de barras recebido para insergao

18
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(4) Processo: Registro de Livros
Atividade Descricao Responsavel Prazo Instrumeptos de
apoio
Elaborar folha de Coordenador de
. X Modelo de folha
1 rosto do livro PublicagGes e autor do -
) de rosto
conforme modelo livro
Preenchimento do
2 formulario padrao de | Servidor da PRPPGI - Formulario padrao

solicitacao do ISBN

Elaborar memorando

3 solicitando Servidor da PRPPGI - -
pagamento da taxa

4 Entregar o Coordenador de ) )
memorando na PRA Publicacoes

5 Montar processo de PRA

dispensa de licitacao

Acorppanhar o Coordenador de
6 deposito bancario - -

(taxa) junto ao DOF Publicagoes
Montar o pedido para
a BN como
7 comprovante de Servidor da PRPPGI - -

depdsito, folha de
rosto e formulario

Acompanhar
8 deferimento da BN Coordenador de - -
. . Publicagoes
via e-mail
Encaminhar o ISBN e
o cddigo de barras
recebido para Servidor da PRPPGI e
9 insercao ao Coordenador de - -
Departamento de Publicagdes
Marketing e
Jornalismo

Elaboracao: DGC/CPN

. Responsavel: DGC/PRPPGI
Revisao: 04/2012

19
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TERMINOLOGIA:

CPN - Coordenadoria de Processos e Normas

DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento

DOF - Departamento de Orgamento e Financas

ISBN - International Standard Book Number, € o Numero Padr&o Internacional de
Livro, um sistema identificador unico para livros e publicagdes nao periodicas.
PRA - Pr6-Reitoria de Administracao

PRPPGI - Pro-Reitoria de Pesquisa,Pds-Graduacéao e Inovagao.

LEGISLAGAO:

Nada consta para esse processo.

20
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FLUXOGRAMA:

(Coordenador de Publicagbes
e autor do livro)
Elaborar folha de rosto do
livo conforme modelo

(Senvidor da PRPPGI)

Preencher o formulario

padréo de solicitagdo
do ISBN

v
(Senidor da PRPPGI)
Elaborar memorando
solicitando pagamento
da taxa

v

(Coordenador de Publicagdes)

Acompanhar o depdsito bancario
(taxa) junto ao DOF

(Coordenador de Publicagdes)
Montar o pedido para a BN
com o comprovante de pagamento,
folha de rostoe formulario

(Coordenador de Publicagdes)
Entregar o memorando
na PRA

v

(PRA) Montar processo

de dispensa de licitagao

(Coordenador de Publicagdes)
Acompanhar o deferimento
da BN via e-mail

(Coordenador de Publicagdes)
Encaminhar o ISBN e cddigo
de barras recebido para insercao

21
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7. Areas correlatas no IF-SC

Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduagao e Inovacado
Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduacao
Coordenadoria de Pesquisa

Coordenadoria de Pos-Graduagao

Coordenadoria de Publicagoes

Departamento de Inovacao e Assuntos Internacionais
Coordenadoria de Assuntos Internacionais

8. Contatos de referéncia

Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduacao — (48) 3877-90954
Coordenadora de Pds-Graduacao — (48) 3877-9054
Coordenadora de Pesquisa — (48) 3877-9054
Coordenador de Publicagdes — (48) 38779053

Chefe do Departamento de Inovacao e Assuntos Internacionais — (48) 3877-9054

Coordenador de Assuntos Internacionais — (48) 38779053
Diretora de Administracao — (48) 38779043

9. Cronograma anual de atividades
Nada consta para esse item.

10. Anexos e Apéndices
Nada consta para esse item.
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	Coordenador de Publicações
	-
	Avaliação de livros
	6
	Receber as avaliações preliminares
	Servidor
	-
	-
	7
	Organizar os prontuários para avaliadores externos
	Coordenador de Publicações
	-
	Listagem de itens
	8
	Convidar avaliadores externos
	Coordenador de Publicações
	-
	Planilha de avaliação do edital interno
	9
	Distribuir prontuários aos avaliadores externos
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	10
	Recolher prontuários dos avaliadores externos
	Servidor
	-
	-
	11
	Realizar reunião de fechamento
	Coordenador de Publicações e Conselho Editorial
	-
	-
	12
	Divulgar resultados na Intranet
	Servidor da PRPPGI
	-
	-
	13
	Enviar e-mail aos autores
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	14
	Escrever apresentação, capa, ficha catalográfica, etc.
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	15
	Enviar o aquivo com o conteúdo do livro ao departamento de Marketing e Jornalismo
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	16
	Encaminhar arquivo para a gráfica
	Dept. de Marketing
	-
	-
	17
	Acompanhar o processo junto ao Departamento de Marketing e Jornalismo
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	18
	Realizar pedido de ISBN
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	19
	Receber o boneco e encaminhar para avaliação do Coord. de Publicações
	Dept. de Marketing
	-
	-
	20
	Avaliar o boneco e devolver ao Dept.. de Marketing
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	21
	Encaminhar arquivo para gráfica
	Dept. de Marketing
	-
	-
	22
	Distribuir os livros
	Servidor
	-
	-
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	(2) Processo: Realização de Atividades para Planejamento, Execução e Avaliação do Edital de Publicação de Revista Técnico Cientifica
	Atividade
	Descrição
	Responsável
	Prazo
	Instrumentos de apoio
	1
	Preparar o edital
	Coordenador de Publicações e Conselho Editorial
	-
	Edital de revista
	2
	Lançar o edital na intranet
	Servidor da PRPPGI
	-
	-
	3
	Disponibilizar formulários na página de publicações do IF-SC
	Servidor da PRPPGI
	-
	Formulários do edital revista
	4
	Receber e catalogar propostas de artigos
	Servidor da PRPPGI e Coordenador de Publicações
	-
	-
	5
	Distribuir os artigos aos editores para pré-avaliação
	Coordenador de Publicações e Conselho Editorial
	-
	Avaliação do artigo
	6
	Receber as avaliações preliminares
	Coordenador de Publicações e Servidor
	-
	-
	7
	Organizar os artigos para avaliadores externos
	Servidor
	-
	Planilha de avaliação do edital interno
	8
	Convidar avaliadores externos
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	9
	Distribuir os artigos aos avaliadores externos
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	10
	Recolher os formulários dos avaliadores externos
	Servidor
	-
	-
	11
	Realizar reunião de fechamento
	Coordenador de Publicações e Conselho Editorial
	-
	-
	12
	Divulgar resultados na Intranet
	Servidor da PRPPGI
	-
	-
	13
	Enviar e-mail aos autores
	Servidor
	-
	-
	14
	Escrever editorial , capa, ficha catalográfica, etc.
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	15
	Enviar o arquivo com conteúdo da revista ao Departamento de Marketing e Jornalismo
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	16
	Encaminhar arquivo para a gráfica
	Dept. de Marketing
	-
	-
	17
	Acompanhar o processo junto ao Departamento de Marketing e Jornalismo
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	18
	Realizar pedido de ISSN (caso necessário)
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	19
	Receber o boneco e encaminhar para avaliação do Coord. de Publicações
	Dept. de Marketing
	-
	-
	20
	Avaliar o boneco e devolver ao Dept.. de Marketing
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	21
	Encaminhar arquivo para gráfica
	Dept. de Marketing
	-
	-
	22
	Distribuir as revistas
	Servidor
	-
	-
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	(3) Processo: Registro de Periódicos
	Atividade
	Descrição
	Responsável
	Prazo
	Instrumentos de apoio
	1
	Elaborar arquivo do periódico conforme modelo
	Coordenador de Publicações, Editor do Periódico e Departamento de Marketing e Jornalismo
	-
	Modelo-periódico
	2
	Servidor da PRPPGI
	-
	Formulário padrão
	3
	Servidor da PRPPGI
	-
	Memorando
	4
	Servidor da PRPPGI e Coordenador de Publicações
	-
	-
	5
	PRA
	6
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	7
	Servidor
	-
	-
	8
	Servidor
	-
	-
	9
	Coordenador de Publicações
	-
	-
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	LEGISLAÇÃO:
	(4) Processo: Registro de Livros
	Atividade
	Descrição
	Responsável
	Prazo
	Instrumentos de apoio
	Coordenador de Publicações e autor do livro
	-
	Modelo de folha de rosto
	2
	Servidor da PRPPGI
	-
	Formulário padrão
	3
	Servidor da PRPPGI
	-
	-
	4
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	5
	PRA
	6
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	7
	Servidor da PRPPGI
	-
	-
	8
	Coordenador de Publicações
	-
	-
	9
	Servidor da PRPPGI e Coordenador de Publicações
	-
	-
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